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Glosario de términos

A

Abonaré
Documento que se envia al contribuyente con el que se puede efectuar el pago de
una deuda en los lugares y con los medios que en el mismo se indican. Al abonaré

también se le denomina documento de pago o triptico.

Acuerdo de enajenacion
Resolucion, dictada por el Tesorero del AYUNTAMIENTO para la venta en subasta

publica de los bienes embargados al deudor.

Alegacion
Escrito presentado por el interesado ante la Administracion, donde manifiesta

hechos o razonamientos juridicos en defensa de su derecho.

Autoliquidacion

Declaracion tributaria que efectla el obligado al pago de una deuda donde pone de
manifiesto las circunstancias o elementos integrantes de un hecho imponible
determinando la cuota tributaria. Esta declaracion siempre estd sujeta a

comprobacion por parte de la Administracion.

Base imponible

Cuantia sobre la cual se determina la cuota tributaria a pagar por el contribuyente,
de acuerdo con lo establecido por la ley propia de cada tributo. Por ejemplo, en el
Impuesto sobre Bienes Inmuebles la base imponible esta constituida por el valor

del bien inmueble.



Base liquidable

Resultado de aplicar a la base imponible las reducciones establecidas por la ley.

Bonificaciéon
Reduccién de la deuda tributaria establecida en la propia ley y aplicable en
determinadas circunstancias. Por ejemplo, en los supuestos de viviendas de

proteccidn oficial en el Impuesto sobre Bienes Inmuebles.

C

Calendario fiscal
Calendario que establece anualmente el Ayuntamiento en el que se indican los

periodos de pago en voluntaria de todos los tributos de vencimiento periddico.

Cargo en cuenta
Orden de un cliente que da a su entidad bancaria para que se efectle el pago de un

recibo descontandose la cantidad que corresponda de una cuenta determinada.

Carta de pago
Medio de pago consistente en la manifestacién del contribuyente de su voluntad de

que la deuda sea descontada de una determinada cuenta bancaria de su titularidad.

Censo
A efectos del Impuesto sobre Actividades Econdmicas, lista oficial de los sujetos

pasivos y demas elementos tributarios del impuesto.

Certificado de pago
Documento administrativo que acredita el pago de una deuda tributaria u otro

ingreso de derecho publico. También se denomina carta de pago o justificante de

pago.

Certificado de usuario
A efectos de la firma electronica, documento emitido por una Autoridad de

Certificacién que identifica una clave publica con su propietario.



Coeficiente

En el ambito tributario, nimero o factor que se aplica para modificar la cuota de un
tributo. Por ejemplo, un vehiculo con una potencia fiscal superior a 20 caballos
tiene establecida una cuota, segun la Ley de Haciendas Locales, de 112 €. Si el
Ayuntamiento tiene aprobado, segln sus ordenanzas fiscales, un coeficiente de 1,6,

la deuda tributaria seria 112 x 1,6 = 179,20 €

D

Derecho de superficie

Derecho real sobre un inmueble propiedad de otra persona que permite edificar y
utilizarlo a cambio del pago de un canon periddico. En el Impuesto sobre Bienes
Inmuebles, la persona titular del derecho real de superficie, es decir el superficiario,

es el obligado al pago.

Derecho de usufructo

Derecho real sobre un inmueble propiedad de otra persona, que otorga las
facultades de poseer y recibir los frutos de ese inmueble. En el Impuesto sobre
Bienes Inmuebles, el usufructuario, es decir la persona titular del derecho real de

usufructo, es el obligado al pago.

Deudas en ejecutiva
Tributos y otros ingresos de derecho publico que estan incluidos en un expediente

administrativo de apremio.

Deudas en voluntaria
Tributos y otros ingresos de derecho publico que se encuentran dentro del periodo

de pago voluntario.

Devengo del impuesto
Nacimiento de la obligacidon de pagar un tributo. Por ejemplo, el nacimiento de la
obligacién de pagar el Impuesto sobre Bienes Inmuebles se produce el primer dia

del periodo impositivo, es decir, el 1 de enero de cada afio.

Documento de pago



Documento que se envia al contribuyente con el que se puede efectuar el pago de
una deuda en los lugares y con los medios que en el mismo se indican. Al

documento de pago también se le denomina abonaré o triptico.

Domicilio fiscal

Domicilio del contribuyente a efectos tributarios. Para las personas fisicas es el de
su residencia habitual; para las personas juridicas, es el de su domicilio social
siempre que en él esté efectivamente centralizada su gestion administrativa y la

direccion de sus negocios.

Donacion
Acto por el cual una persona, el donante, dispone gratuitamente una cosa a favor

de otra persona, donatario, que la acepta.

Donatario
Persona que recibe una donacion. A efectos del Impuesto sobre el Incremento del

Valor de los Terrenos de Naturaleza Urbana, el donatario es el obligado al pago.

Embargo de bienes
Accion de trabar bienes propiedad del deudor dentro del procedimiento
administrativo de apremio. El embargo se realiza en los supuestos en que el deudor

incumpla su obligacién de pagar las deudas de derecho publico pendientes.

Entidades colaboradoras
En el procedimiento de recaudacién, entidades bancarias o cajas de ahorro que

colaboran con la Administracion tributaria para el cobro de las deudas.

Exencion
Privilegio establecido por ley, por el cual se queda liberado del pago de un tributo.
Por ejemplo, los bienes propiedad de la Cruz Roja Espafiola estan exentos del pago

del Impuesto sobre Bienes Inmuebles.

Expediente administrativo de apremio



Conjunto de actuaciones realizadas por la Administracion tributaria encaminadas al
cobro de una deuda de derecho publico mediante la ejecucion forzosa de bienes y

derechos del patrimonio del deudor.

Expediente sancionador
Conjunto de actuaciones de la Administracién encaminadas a la imposicion de una

sancion.

Exposicion publica de un padrén
Periodo durante el cual un padron fiscal estda expuesto al publico para que aquellas

personas interesadas puedan consultarlo.

F

Fianza personal solidaria
En el procedimiento recaudatorio, garantia que presenta una persona diferente del
deudor para asegurar el cumplimiento del pago de un ingreso de derecho publico.

Esta persona (fiador) se obliga a realizar el pago si no lo hace el deudor.

Firma electrdnica.
La firma electronica, también denominada firma digital, es un conjunto de datos
asociados a un mensaje que permiten garantizar, con toda seguridad, la identidad

del firmante asi como la integridad del texto o mensaje enviado.

Funciones delegadas.

En el procedimiento de gestidon y recaudacion, actuaciones que realiza una
Administraciéon en virtud de las competencias conferidas por otra. Las funciones
delegadas han de estar especificadas en un acuerdo tomado por la Administracion
delegante, y publicadas en los diarios oficiales correspondientes (articulo 7 del

Texto refundido de la Ley reguladora de Haciendas Locales).

G

Gestion recaudatoria
Actuaciones llevadas a cabo por la Administracion encaminadas al cobro de una

deuda tributaria u otro ingreso de derecho publico.



Gestion tributaria
Actuaciones llevadas a cabo por la Administracion encaminadas a la realizacion de

una liquidacion tributaria u otro ingreso de derecho publico.

H

Hecho imponible

Presupuesto de naturaleza juridica o econdmica fijado por la ley, cuya realizaciéon
origina el nacimiento de la obligacion tributaria. Por ejemplo, el hecho imponible del
Impuesto sobre Actividades Econdmicas, que origina el nacimiento de una
obligacién tributaria, es el ejercicio de una actividad empresarial en territorio

nacional.

Hipoteca inmobiliaria
Garantia de pago que se da a un acreedor sobre la propiedad de un inmueble del

deudor.

Hipoteca mobiliaria
Garantia de pago que se da a un acreedor sobre la propiedad de un bien mueble

(por ejemplo maquinaria) del deudor.

I

Ingresos de derecho publico
Recursos econdmicos de las Administraciones, (tributos, precios publicos,

sanciones), cuyo cobro se puede efectuar por la via de apremio.

Inmueble de naturaleza ristica

A efectos del Impuesto sobre Bienes Inmuebles, y segin lo dispuesto en el articulo
61 del Texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, se considera
inmueble de naturaleza rustica todo aquél definido como tal en las normas
reguladoras del Catastro Inmobiliario. Constituye el hecho imponible de este

impuesto la titularidad de los derechos sefialados en el citado articulo.



Inmueble de naturaleza urbana

A efectos del Impuesto sobre Bienes Inmuebles, y segun lo dispuesto en el articulo
61 del Texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, se considera
inmueble de naturaleza urbana todo aquél definido como tal en las normas
reguladoras del Catastro Inmobiliario. Constituye el hecho imponible de este

impuesto la titularidad de los derechos sefialados en el citado articulo.

Intereses de demora

Cuantia que se genera cuando no se efectla el pago de una deuda dentro del
periodo de pago voluntario y que se ha de ingresar con independencia de la deuda
principal. El importe se calcula segun los dias transcurridos desde la finalizacion del

periodo de pago en voluntaria hasta el dia en que se efectle su pago.

J

Justificante de pago
Documento administrativo que acredita el pago de una deuda tributaria u otro

ingreso de derecho publico. También se denomina carta de pago o certificado de

pago.

L

Licencia urbanistica
Autorizacion otorgada por la Administracion para la realizacion de una actividad de

edificacion, uso del suelo, etc., de caracter urbanistico por parte del interesado.

Liquidacion tributaria
Acto por el cual la Administracion determina una deuda tributaria y la cuota a

pagar.

Liquidacion tributaria provisional
Acto administrativo mediante el cual se determina el importe de la deuda tributaria
de forma provisional, a expensas de posterior comprobacion y liquidacidon definitiva

por parte de la Administracion.



(0)

Objeto tributario

Bien o actividad en que recae un hecho imponible, fijado por la ley, y que origina el
nacimiento de una obligacién de contribuir. Por ejemplo, en el Impuesto sobre
Vehiculos de Traccidon Mecanica el objeto tributario es el vehiculo propiedad del

contribuyente.

Obligado al pago
Persona natural o juridica a quien, por ley y a efectos tributarios, le corresponde

realizar el pago de un ingreso de derecho publico.

Obra nueva
Nueva edificacion o construccion realizada que, a efectos catastrales, ha de
declararse a la Gerencia Territorial del Catastro a fin de actualizar el valor catastral

del inmueble.

Ordenanza fiscal
Disposicion general de caracter reglamentario dictada por las Administraciones
Locales, en el uso de sus competencias tributarias, mediante la cual se regula la

imposicion y ordenacion de los tributos municipales.

P

Padron fiscal
Listado donde figuran, entre otros elementos, todos los obligados al pago de un

tributo de un municipio determinado.
Periodo de pago ejecutivo

Plazo de que dispone el obligado al pago para hacer el ingreso con recargos e

intereses de demora de un tributo u otro ingreso de derecho publico.

Periodo de pago voluntario



Plazo de que dispone el obligado al pago de un tributo u otro ingreso de derecho
publico para hacer el ingreso, de forma voluntaria, sin recargos ni intereses de

demora.

Periodo impositivo
Afio en que se realiza el hecho de naturaleza juridica o econémica fijado por una

norma y que origina el nacimiento de la obligacion tributaria.

Ponencia de valores
Es el documento administrativo que recoge los valores del suelo y de las
construcciones, los criterios y mddulos de valoracién, asi como el planeamiento

urbanistico y otros elementos necesarios para llevar a cabo dicha valoracion.

Prescripcién

Extincidon, por el transcurso de 4 afos, del derecho que tiene la Administracién para
determinar la deuda tributaria, exigir el pago de una deuda e imponer una sancion
tributaria. Este plazo se interrumpira en las condiciones establecidas en el articulo

66 de la Ley General Tributaria.

Procedimiento administrativo de apremio
Conjunto de actuaciones llevadas a cabo por la Administracion Tributaria,

encaminadas a la recaudacion (cobro) de una deuda de derecho publico.

Procedimiento sancionador
Conjunto de actuaciones integrantes de un expediente sancionador, llevadas a cabo
de acuerdo con la normativa sancionadora, encaminadas a la imposicién de una

sancion.

Providencia de apremio
Es el titulo ejecutivo que inicia el procedimiento de apremio. La providencia de
apremio la dicta el Tesorero municipal y tiene la misma fuerza ejecutiva que una

sentencia judicial para proceder contra el patrimonio del obligado al pago.

R

Recargo de apremio



Cantidad que se ha de ingresar cuando el pago de la deuda se realiza una vez
finalizado el periodo de pago voluntario, con independencia del importe de la deuda
principal. Este recargo sera del 5 % cuando la deuda se satisfaga antes de que
haya sido notificada la providencia de apremio, del 10 % si la deuda se paga una
vez notificada la providencia de apremio y dentro de los plazos del articulo 62.5 de
la Ley general tributaria, y del 20% mas los intereses de demora transcurrido dicho

plazo.

Recurso de reposicion
Recurso de caracter preceptivo que los interesados han de interponer contra los
actos dictados por la Administracidon local en la gestion, inspeccidn y recaudacién de

sus tributos, si desean acudir a la via contencioso administrativa.

Referencia catastral

Es un identificador oficial y obligatorio de todos los bienes inmuebles. Este cédigo
estd asignado por el Catastro de tal forma que todo inmueble tiene una Unica
referencia catastral. La referencia catastral incluye las coordenadas geogréficas del

terreno de que se trate.

S

Subasta publica
Acto publico, dentro del procedimiento administrativo de apremio, mediante el cual
se realiza la venta forzosa de bienes embargados a los deudores. Resulta

adjudicatario quien hace la oferta econémica mas alta.

Sujeto pasivo
Persona natural o juridica que, por ley, resulta obligada al cumplimiento de una

prestacidn tributaria, ya sea como contribuyente o como substituto del mismo.

T

Tipo de gravamen
Porcentaje, proporcional o progresivo, fijado por ley, que se aplica a la base

liquidable para obtener la cuota tributaria.



Tipo impositivo
Porcentaje, proporcional o progresivo, fijado por ley, que se aplica a la base

liquidable para obtener la cuota tributaria. También se denomina tipo de gravamen.

Transmision de dominio

Accion y efecto de pasar a otra persona o personas la propiedad de una cosa.

Transmision lucrativa
Accion y efecto de pasar a otra persona la propiedad de un bien o derecho de forma

gratuita, con lucro (ganancia o provecho) por parte de quien lo recibe.

Transmision onerosa
Accidn y efecto de pasar a otra persona la propiedad de un bien o derecho a cambio

de un precio o cualquier otra contraprestacion.

Tributos de cobro periédico

Tributos que se devengan anualmente, es decir, que han de pagarse cada afio.

Triptico
Documento que se envia al contribuyente, con el que se puede efectuar el pago de
un tributo en periodo de pago voluntario en los lugares y con los medios que en el

mismo se indican. El triptico también se denomina abonaré o documento de pago.

v

Valor catastral

El valor catastral es un valor administrativo que sirve de base, entre otros aspectos,
para el calculo del Impuesto sobre Bienes Inmuebles. Se obtiene a partir de los
datos existentes en el Catastro Inmobiliario, y se fija con referencia al valor de
mercado, sin que en ningun caso pueda exceder de éste. Se calcula mediante un
procedimiento concreto (ponencia de valores) y esta integrado por el valor del

suelo y el de las construcciones.

Venta por gestion y adjudicacion directa



Procedimiento por el cual se realiza la venta forzosa de los bienes embargados al
deudor mediante ofertas presentadas en sobre cerrado. Resulta adjudicatario quien

realiza la oferta econdmica mas alta.

Via contencioso-administrativa
Procedimiento de reclamacion contra los actos y resoluciones definitivos dictados
por la Administracion que se instruye ante los jueces y tribunales de la jurisdiccion,

de lo contencioso-administrativo.

Via ejecutiva
Procedimiento utilizado por la Administracion tributaria dentro del ambito de la
recaudacion de los ingresos de derecho publico. Tiene como objetivo el cobro de

una deuda de derecho publico por la via de apremio.



